INFOTRAX

GESELLSCHAFT MIT BESCHRANKTER HAFTUNG

Kurzinformationen uiber die Neuerungen in
ProMeta

Stand: Marz/April 2009
Die neue ProMeta-Version ist verfligbar.

Im Folgenden erhalten Sie eine Kurzinformation Uber die Neuerungen, die Ihnen mit der
neuen ProMeta-Version zur Verfigung stehen. Bitte nehmen Sie sich einen Augenblick
Zeit und informieren Sie sich u.a. auch in der Rubrik ProMeta-News unserer Online-
Dokumentation Uber die Erweiterungen und neuen Mdglichkeiten von ProMeta
(ProMeta-News:

http://www.prometa.de/documentation/index.htmlI?0 3 prometanews.htm).

Neuerungen in der Suche

Fir die neue ProMeta-Version wurde die Suche komplett liberarbeitet. Diese mdchten
wir Ihnen an dieser Stelle besonders ausfiihrlich vorstellen, um Ihnen die Arbeit mit
diesem ersten Highlight der neuen Version so angenehm wie mdglich zu gestalten.

Suchfunktion steht standig zur Verfiigung

Durch das Suchfeld im oberen Bereich von ProMeta steht Ihnen die Suchfunktion
immer und Uberall zur Verfligung. Geben Sie einfach den Suchbegriff ein, klicken
Sie auf die Schaltflache "Suchen" und Sie werden automatisch zur Allgemeinen
Suche geleitet, wahrend diese bereits ausgeftihrt wird.

3 aktiver fnwender: (1)
B = I =
@ @ &r | |prameta Suchen | ProMeta-Support-Team [als Erweiterter Benutzer] @ @

zuriick  wor  aktualisieren drucken Support Hilfe  Admin abrnelden relogin

Abbildung: Suchfeld welches permanent zur Verfliigung steht

In der Allgemeinen Suche wird der angegebene Suchbegriff innerhalb des
gesamten Datenbestands von ProMeta gesucht und gruppiert nach Objektgruppen
(Dokumente, Projekte, Adressen, Organisation etc.) dargestellt.

Zusatzlich gibt es in der Allgemeinen Suche den Bereich "Weitere Vorschlage" - es
werden Ihnen Vorschlage, die dhnlich dem eingegebenen Suchbegriff sind,
angezeigt - und "Korrektur-Vorschlage" - wenn kein Ergebnis gefunden wurde,
werden Ihnen hier dhnliche Begriffe vorgeschlagen. Sie kdnnen einen oder
mehrere beliebige Vorschlage auswahlen, um Ihre Suche zu verfeinern.
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suche] rosta rgarsston] Adrsssen] Eokumert] Temine] utsabn] Stzungn] Hasor-susel

Suche starten |
Suchbegriff: G) |pru:umeta

Suche zuricksetzen |

Weitere Yorschlage: ndereport verb pdf einstellen browser tagesordnung doc vorstellung erste schritte zugriffsrechte

164 Ergebnisse @ [E] Sruppierung ~ Anzeigen E Ansicht ~ (L) Ausgabe ~

Abbildung: Suchergebnis in der Allgemeinen Suche

Um speziell nach einem Objekttyp zu suchen, wahlen Sie bitte statt der
Allgemeinen Suche einen der verfligbaren Labels/Register aus, wie bspw. Projekte
oder Organisation.

Detaillierte Suche

Zusatzlich zur Allgemeinen Suche, die im gesamten Datenbestand von ProMeta
sucht, gibt es die detaillierte Suche, bei der Sie genau festlegen kénnen, wo nach
dem eingegebenen Suchbegriff gesucht werden soll. So kénnen Sie bspw.
auswahlen, dass nur nach Dokumenten in einem bestimmten Projekt gesucht
werden soll. Oder Sie suchen nach Projekten mit einem bestimmten Enddatum.
Die Optionen sind abhdngig vom Suchformular, im Formular "Dokumente" gibt es
bspw. andere Optionen als im Formular "Projekte".

Diese Einschrankungen legen Sie iber die "erweiterten Suchoptionen" fest, die Sie
einblenden kénnen.

Dokumente
Suchbegriff: @ Ipmmeta

erweiterte Suchoptionen einblenden

Suche starten Suche zuricksetzen

Abbildung: Suche ohne eingeblendete Suchoptionen
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Dokumente
Suchbegriff: (i) |pr|:|meta
|i'E| erweiterte Suchoptionen aushlenden
Yalltext: fund =] @I
Autar: jund | @I
Projekt: Jund = (i) | Projekt: Hauptprojekt ProMeta =]
Suche nach: (i) :—"E| Objektgruppe
+':' Tolos
+ Dokurnents
+':' Frojekte
+':' Qrganisation
+':' Adressen
+':' Forum
+-0 Termine
Suchabfrage speichern: D ™ aktuelle Suchabfrage als Liste speichern
Suche starten Suche zuriicksetzen

Abbildung: Erweiterte Suchoptionen in der Suche nach Dokumenten sind eingeblendet, Dokumente
werden nur im Projekt "Hauptprojekt ProMeta" gesucht
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Projektsuche
Suchbegriff: ] I
|_:'|E| erweiterte Suchoptionen ausblenden
Marne: [und =] @I
Projekt-Nr.: [und =] @I
Status: Iunu:l ;I (i) I Projekt: laufend ;I
Gruppe! | und = | (i) | nichts ausgewahlt |
TaDuo: [und =] € [--- nichts ausgewshlt - ~]
Marne I
Suche nach: i -3 Objektgruppe
+: ToDos
+: Dokurnente
+ Frojekte
+: Organisation
+: Adressen
+: Forum
+- Termine
Suchabfrage speichern: @ ™ aktuelle Suchabfrage als Liste speichern
Suche starten Suche zuricksetzen R

Abbildung: Eingeblendete Erweiterte Suchoptionen im Suchformular fiir Projekte, es werden nur
Projekte gesucht, die den Status "laufend" haben

Welche Méglichkeiten zur Darstellung des Suchergebnisses gibt es?

Um das Suchergebnis nach Ihren Bediirfnissen anzeigen zu lassen, gibt es
unterschiedliche Optionen. Sie kénnen bspw. die Gruppierung auswahlen oder
zusatzliche Informationen zu jedem Treffer anzeigen lassen.

Gruppierung des Suchergebnisses

StandardmaBig wird das Suchergebnis nach der Objektgruppe gruppiert
(Dokumente, Projekte, Adressen, Organisation etc.). Um die Auflistung
Ubersichtlicher zu gestalten, gibt es die Option "Gruppierung nach Objekttypen".
Hierbei wird dann das Suchergebnis wie vorher in Dokumente, Projekte, Adressen,
Organisation etc. gruppiert, zusatzlich gibt es aber dann bspw. unter Dokumenten
die Gruppierung nach den einzelnen Dokumenttypen, wie bspw. Angebot,
Protokoll, Quellverweis etc..
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Dokumente
Suchbegriff:

i |prumeta

erweiterte Suchoptionen einblenden

Suche starten Suche zuriicksetzen I
- — H . B . |
347 Ergebnisse (i) ERUERIEE snzeigen v [Z] Ansicht v (L Ausgabe v
Dokumente = nach Objektgruppe

nach Objekttyp

Abbildung: Auswahl der Gruppierung: nach Objektgruppe

Dokumente
Suchbegriff: (i) IprDmeta
erweiterte Suchoptionen einblenden
Suche starten Suche zuriicksetzen |
347 Ergebnisse @D E Gruppierung Anzeigen E Ansicht ..,'_',J Ausgabe
= Dokumente (347) [[F Details einblenden
Kurznarme
F-.
1 #) Prometa Check List.xls =[]
2 ProMeta.ppt =[]
3 GPM_ProMeta.ppt =[]
4 g PrometaUMS SRC.zip =
5 ScreenShot.jpg E’",Ei

Abbildung: Suchergebnis gruppiert nach Objektgruppen

Dokumente
Suchbegriff:

0! |prumeta

erweiterte Suchoptionen einblenden

Suche starten Suche zuricksetzen I
247 Ergebniﬁse @ E Gruppierung Anzeigen E Ansicht -_u.J Ausgabe
nach Thjektgruppe
= Dj:kumente- — & + nach Objekttyp

g:]cl:'llil:nl-c'!aanst5|f|2|ertes (3

Protokoll fMotiz {15}
Angebot (&3]
Quellverweis (1)

Abbildung: Auswahl der Gruppierung nach Objekttyp
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Dokumente

Suchhegriff; @ Ipmmeta

erweiterte Suchoptionen einblenden

Suche starten Suche zuriicksetzen I

347 Ergebnisse G) [E] Sruppierung Anzeigen v [2] Ansicht v (L) Ausgabe ~

E=

1 @ Hauptprojekt = E Hauptprojekt HIIKLO |03.03.2009 666,5 |2 Hauptprojekt
"ProMeta"” HIIKLOD,2009-03-03_.xls "ProMeta” KB ProMeta/

i = [v]

Bl
3 E Bericht Test,,Z009-03-16_.ics = E Bericht Test 16.03.2009 1,5 1 ProMeta-Support-
KB Team,/Angebote/

Bl

L'-EH.

Abbildung: Suchergebnis gruppiert nach Objekttyp und mit eingeblendeten Attributen fir Dokumente
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Nachfolgend finden Sie eine Ubersicht (iber alle Optionen fiir die Darstellung des

Suchergebnisses:

Gruppierung - nach
Objektgruppe

Das Ergebnis wird nach den Objektgruppen
(Dokumente, Projekte, Adressen, Organisation etc.)
gruppiert.

Gruppierung - nach Objekttyp

Das Ergebnis wird nach den Objektgruppen
(Dokumente, Projekte, Adressen, Organisation etc.)
gruppiert. Innerhalb dieser Gruppen wird nach den
Objekttypen (Angebot, Protokoll, Quellverweis etc.)
gruppiert, um eine bessere Ubersicht (iber das Ergebnis
zu bieten.

Anzeigen - nach Relevanz

Die Ansicht wird nach der Relevanz sortiert - hierbei
werden die Ergebnisse (nach Objektgruppen sortiert)
zuerst angezeigt, bei denen das Ergebnis und der
Suchbegriff am genauesten bereinstimmen.

Anzeigen - nach Trefferanzahl

Die Objektgruppen/Objekttypen werden nach der
Anzahl der Treffer (bezogen auf
Objektgruppen/Objekttypen) absteigend sortiert.

Anzeigen - Projekte, Dokumente
zuerst

Die Objektgruppen Projekte und Dokumente werden
vorrangig vor allen anderen Gruppen angezeigt.

Anzeigen - alle Einstellungen
zuricksetzen

Die Einstellungen werden zuriickgesetzt

Ansicht - Details fir alle
einblenden

Far alle Objekttypen werden Details, sprich weitere
vorhandene Attribute, angezeigt. Diese Einstellung kann
auch separat fir einen einzelnen Objekttyp
vorgenommen werden. Die Option befindet sich hinter
dem Namen des Objekttyps, wenn dieser gedffnet ist,
also die Treffer dazu angezeigt werden.

Ansicht - Anderungsdatum
einblenden

Das Datum der letzten Anderung der Treffer wird mit
angezeigt.

Ansicht - Status einblenden

Der Status der Treffer wird mit angezeigt.

Ansicht - Objekttyp einblenden

Der Objekttyp der Treffer wird mit angezeigt.

Ausgabe - als Excel

Die Treffer aller gedffneten Objektgruppen/Objekttypen
werden in eine Excel-Datei exportiert.

Ausgabe - als HTML

Die Treffer aller gedffneten Objektgruppen/Objekttypen
werden als HTML-Seite ausgegeben.

Ausgabe - als Bericht

Die Treffer aller gedffneten Objektgruppen/Objekttypen

werden mittels eines ausgewahlten Berichts exportiert.

Wie kann ich mir das Suchergebnis sortieren?

Um das Suchergebnis zu sortieren, nutzen Sie bitte die Icons & (aufsteigend
sortieren) und = (absteigend sortieren)
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Suchbegriff:

Dokumente

o |pr0meta

erweiterte Suchoptionen einblenden

347 Ergebnisse (i)

Suche starten |

Suche zurliicksetzen |

E Gruppierung

| Anzeigen ~ ansicht + (L Ausgabe ~
=)

== [v] 9.968,7
KB

| = Dokumente (3473 [£E] Details ausblenden
Kurzname Grife Wersion Datei-Ablageort
s v s w ®[1l]la =
1 g3 ProMetaPKN_Online-Komponente.zip = E 45.760,9 1 FroMeta - PEN/ProMetaPKN/Deployment und
KB Update/
2 g3 ProMeta Update Daimler_20080424.zip = E 36.266,0 1 FroMeta-Server DeimlerChrysler
KB (sstra382.ede.daimlerchrysler.cam)’
3 [?] eGroupWare-1.2.106-2.tar.bz2 = E 16.291,5 1 ProMeta - PEN/Existierende
KB Lésungen/eGWosSyne!
4 [?] eGroup¥Ware-1.3.017.tar.bz2 = E 14,3904 1 ProMeta - PEN/Existierende
KB Lésungen/eGWOSync!
5 [2] Programming Outlook and Exchange.chm 1 ProMeta - PEN/vor-Recherche/

Abbildung: Suchergebnis sortiert nach "GréBe" absteigend

Um die Sortierung zuriickzusetzen, |6schen Sie diese mit dem Icon = (Spalte aus
den Sortierkriterien entfernen).
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Neuerungen in der Berichterzeugung/im Bildschirmausdruck

Uberarbeitung des Druck-Dialoges und der Berichterzeugung

Der Dialog zum Erzeugen von Berichten und Ausdrucken der Bildschirmansicht
wurde Uberarbeitet. Es 6ffnet sich nun ein Panel, in dem Sie bequem auswéahlen
kénnen, welche Aktion durchgefihrt werden soll.

In der Suche gibt es die Mdglichkeit, Giber den Menlpunkt "Ausgabe als Bericht"
das Suchergebnis mit einer Berichtvorlage zu exportieren, oder das Ergebnis als
Excel-Tabelle oder im HTML-Format auszugeben.

Dokumente
Suchbegriff: (i) Iprumeta
erweiterte Suchoptionen sinblenden
Suche starten Suche zuriicksetzen I
= G | w 1 w 1 W AN
347 Ergebnlsse @ Gruppierung E Anzelgen E Ansicht [=] Ausgabe
= Dokumente (347) Dretails ei als Excel
kurzname als HTML
o
1 @ Prometa Check List.xls ﬁ'—E
2 ProMeta.ppt E?E
5 GPM_ProMeta.ppt =[]
4 g PrometalUMS SRC.zip =[]
5 ScreenShot.jpg ﬁ'—E
Abbildung: Auswahl des Menlipunkts "Ausgabe als Bericht", um einen Bericht des Suchergebnisses zu
erstellen
=/ Dokun Ausgabe als Bericht [x]
kKurzna ) ) . L
" o Mit welcher Berichtvarlage machten Sie die Ausgahe
I ieh Demed TOrmatieren:
1 Prome - - . =¥
@ E---- Bitte Option auswahlen --;l [
2 |m| ProMe tion auswahlen ---- = [v]
5 [E] GPM_F Adressen.doc = [
Personenadresse.doc - D
4 f3] Prome PROJEKT-Bericht-einssiti.doc =[]
PraojektMitaufqgaben.doc -
= Scree Projekt3tatus.plnk E‘"E
& Test.nm Frojektstatus.doc = [
= test.txt = D
7 '@ DA_Dyi TestBericht.doc df ﬁ-E
TestBericht_Quer.doc o
8 T PA_Ere Jcpersicht.doc df = [v|

Abbildung: Dialog fir die Ausgabe des Suchergebnisses als Bericht
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Neuerungen im Dateimanager/Uploadmanager

Eine weitere umfassende Erweiterung ist der Uploadmanager. Dieser ermdglicht es
Ihnen, in einem Dialog alle wichtigen Funktionen zum Dateiupload bzw. dem Anlegen
und Bearbeiten von Metadokumenten und Links auszufiihren. Diese Neuerungen
stellen wir Ihnen ausfihrlich vor, um Ihnen die Arbeit hiermit zu erleichtern.

Der Dialog zum Hochladen von Dateien und Anlegen von Meta-
Dokumenten wurde komplett iiberarbeitet.

In einem Dialog kénnen Sie nun eine Datei direkt mit einem Meta-Dokument auf
den ProMeta-Server hochladen.

Bitte beachten Sie: Die nachfolgenden Auswahlmenis (Auswahl des Upload-Typs
sowie die Meta-Dokumenttypen) kdnnen sich von Organisation zu Organisation
andern und richten sich auBerdem nach Ihren vorhandenen Zugriffsrechten.

Folgende Aktionen stehen Ihnen zur Verfiigung:

e Neue Datei hochladen ohne Metadaten
e Neue Datei hochladen mit Metadaten
e Neues Meta-Dokument (ohne Datei) anlegen
e URL/Adresse hinterlegen
Datei hochladenfaktualisieren
ablagears (i) |Hauptprujekt Frotdeta
Ausgewahltes =
Werzeichnis: {D I"II J
Upload-Typ: (i i — Bitte wahlen Sie eine Aktion aus — j
vahlen Sie eine Aktion aus —
Meue Datei ohne ketadaten —
Meue Datei mit Metadaten ktuahﬂl
Meues Meta-Dokument (ohne Datel) anlegen
LIBL/Adresse

AbOrechen |

Abbildung: Auswahlmen fiir den Upload-Typ

Datei hochladenfaktualisieren

Ablageort:

Ausgewihites
Verzeichnis:

Upload-Typ: (1] |Neue Diatei mit bMetadaten :J

Datei zum Hochladen: (D) 1C\Dukumen:e und Eins! Durchsuchen. I

Meta-Dokurmentan-Typ: (1) [—Wéhien Sie einen Meta-Dokumenten-Typ aus—i‘j Bearbeiten I Léscher
—\Wahlen Sie einen Meta-Dokumenten-Typ aus—
Angebot
Diokumentanhang
Papier
ProtokallfMotiz
Quelbersais
Screanshot

Aktuelles Yerzeichnis: /
Sortieren nach: Name, Grifle, Datumn
o () HauptprojeREProMeta g ) 5o

X,
K
&

Dbl 3 R P @

Spezifiketion
. . “arrag
# () Berichte[y, “ardfientlichung

+ (] Date-Attachments (g,
# ] Dokumentation (g
# ) ToDo-Attachments g

Abbildung: Auswahl des Dokumenttyps beim Upload-Typ "Neue Datei mit Metadaten"

Andenungswiinsche
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Spezifikation

Ablageort: D [Heupiprojekt Prometa Projekt |HBU|’JTFIID|EI(1 Froela
Ausgawihites D [r—g Autoren |
WVerzeichnis:

1 Datum [2g ][ April =][2009 =]
CEERCES @ [Neus Datei mit Metadate D

Anmerkungen

Diatei zum Hachladen: (]
g

Meta-Dokumenten-Typ:

Ordner |5 pezifikationen/

Speichem | Abbrechen |

Aktuelles Yerzeichnis: /
Sortieren nach: Name, Grifie, Datum
) HstptprojektiProfeta ;g =, o
% (] Berichte[y
# (] Date-Attachments 3
- _‘|Dokumentatinn|3

") TaDo-Attachment
(] ToDo-Attachments (3 . |
E][F*rojakte]

Abbildung: Formular zum Hinterlegen der Meta-Informationen fir den gewahlten Dokumenttyp

Um eine Datei hochzuladen (unabhdngig, ob der Upload-Typ "Neue Datei mit
Metadaten" oder "Neue Datei ohne Metadaten" ausgewahlt wurde), klicken Sie
bitte auf die Schaltflache "Durchsuchen", um eine Datei von Ihrer Festplatte
auszuwahlen. Wenn Sie eine Datei ohne Metadaten hochladen, kédnnen Sie im Feld
"Speichern unter Dateiname" einen anderen Namen flr die hochzuladende Datei
angeben.

Zum Speichern der Metadaten und dem Hochladen von physikalischen Dateien
klicken Sie bitte auf die Schaltflache "Datei hochladen/aktualisieren".

Datei hochladen faktualisieren

Ablageort: @ |ProMeta-Support-Team,
Ausgewahltes I 'I
Werzeichnis: @ /
Upload-Typ: ] I Meue Datei ohne Metadaten j
Diatei zum Hochladen: (i) IC:\,DDkumente und Einst iDurchsuchen.

Speichern unter Dateinarme: (i) IAdrESSEﬂ.dDC

| Diatei hochladen/akiualisieren “

Abbildung: Dialog "Datei hochladen/aktualisieren" mit Auswahlfeld fir die physikalische Datei

Wie kann ich bereits hinterlegte Informationen einer Datei andern oder
eine neue Version hochladen?

Wenn Sie bereits Metadaten fiir eine Datei hinterlegt haben, und diese @ndern
mochten, gehen Sie bitte folgendermafBen vor:

Wadhlen Sie aus dem Dateimeni den Eintrag "Datei aktualisieren". Sie gelangen
zum Dialog "Datei hochladen/aktualisieren".
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=] D.ﬂ.ngebnteg
B Bericht Test,, 2009-04-30_.doc[2] - 33KB - 30.04.2009 09:35 &

Projekt: Bericht Test
Datum: 30.04.2009

Draturn: 30.04.2009
= DPrutnkoIleq
[P Protokoll_Gesprach t123.4 2009-04-30_.prmt[0] - 1KE - 30.04.2009
Projekt: t123.4
Autor:  Hérmann / Galeas
Draturn: 30.04,200%9

W) Bericht Test, 2009-04-30_.doc[1] - 33KB - 30.04,2009 09:34 (2

Datei affnen

Datei-Eigenschaften (Meta-Informationen) anzeigen

=

=)

B Datei aktualisisren |
Wy Datei verschieben

Be Datei sperren / entsperren

X Datei ldschen

o= Datei-Zugriffsrechte anzeigen

¢ Datei-Downloadhistorie anzeigen

| Machricht verfassen

@ Zuordnungen anzeigen

Abbildung: Dateimen

Sie kdnnen eine Datei neu hochladen. Klicken Sie hierfiir die Schaltflache
"Durchsuchen" und wahlen Sie die Datei von Ihrer Festplatte, die Sie neu

hochladen mochten.

Um Meta-Informationen zu @ndern, wahlen Sie bitte die Schaltflache "Bearbeiten".
Es 6ffnet sich das Formular mit den bereits eingetragenen Informationen.

AnschlieBend klicken Sie bitte auf die Sch_altfléche "Datei hochladen/aktualisieren",
um die neue Datei hochzuladen bzw. die Anderungen zu speichern.

Datei hochladenfaktualisieren

Ablageort: (i) |PrDMeta—SuppDrt-TEﬂmf

Ausgewahltes Iﬁ
Yerzeichnis: (i) | Angebote

Upload-Typ: (i) IDatei aktualisieren j

Meus Datei-Yersion: @ 3

alktualisierende Datei: @ Bericht Test,,2009-04-30_.doc

Datei zum Hochladen: @ I

Durchsuchen.. |

Meta-Dokurnenten-Typ: @IAngethj Bearbeiten Laschen |

Diatei hochladen/akiualisieren |

Abbildung: Dialog "Datei hochladen/aktualisieren” zum Hochladen einer neuen Datei bzw. zum Andern

von Metadaten
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INFOTRAX

GESELLSCHAFT MIT BESCHRANKTER HAFTUNG

Neuerungen ,Zuletzt angesehen"

In der Liste ,Zuletzt angesehen™ werden die von Ihnen zuletzt gedffneten
Dokumente, Projekte, Termine und andere Objektgruppen gruppiert nach ihrer
Zugehorigkeit angezeigt. Mit einem Klick auf den Namen wird das Dokument
heruntergeladen bzw. das Projekt, der Termin, die Software gedffnet. Mit einem
Klick auf das vorangestellte Icon wird die Vorschau gedffnet.

Zuletzt angesehen By B4 i

[+ Adressen

[+ Dokumente

603 En
= Organisation

Blocksberg, Bibi {Infotrax SmbH) E ESR
Entwicklung [v] + A
Dioe, Jane (Infotrax GmbH) E + o
Beyver, Or, Morbert (AIMT Holding [?J - p

GrmbH (Kerpenl) -
T kU
{ Hirmann, fvonne {Infotrak GrbH) m =
VYorschau -]

Personen
Hormann, Yvonne {InfotraX GmbH}
Machnarne : H&rmann
Varmarne @ Ywonne

E-rnail : &4 yvanne.hoermann@prometa.de

Bild :
Festnetz :  +49 (0)271 30 30 583

Letzte finderung:
ProMeta-Support-Team, [30.04.2009 10:12]

5] Zuordnungen anzeigen
Abbildung: Vorschau zu einem Objekt aus dem Bereich "Zuletzt angesehen”
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GESELLSCHAFT MIT BESCHRANKTER HAFTUNG

Neuerungen in der Schnellansicht

Mit einem Klick auf das Icon bspw. eines Projekts, Dokuments, Termins, Person
kdnnen Sie die Vorschau o6ffnen.

= Dokumente (347
kKurznarme
F-
1 @ Prometa Check List.xls = v
z Vorschau = [v]
= Micht klassifiziertes Dokument L= IE'
4 b’}
@ Prometa Check List.xls L= IE'
3 Marne: Prometa Check List.xls = IE‘
6 Grofe: 25 KB =
Datei  Staiger, Marc GF -
7 1
.@ hochgeladen L= IE‘
I Wan: =
Dater  02.04.2003 16:02 —
a
E hochgeladen L= IE‘
1 [7 am: & [v]
11 .@ Sperrung:  Die Datei ist nicht gesperrt, ndf = IE‘
12 '@ Letzte Anderung: |:—""'|E|
Staiger, Marc GF [02.04.2003 16:02] -
13 [7] = [v]
14 @ Zuordnungen anzeigen ﬁ"'IE'

Abbildung: Vorschau eines Dokuments
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GESELLSCHAFT MIT BESCHRANKTER HAFTUNG

Neuerungen im Kalender

Separate Auflistung der terminrelevanten Dokumente

Die Auflistung ,terminrelevante Objekte™ wurde in die Bereiche ,Terminrelevante
Dokumente"™ und ,Zuordnungen® aufgeteilt. Jeder Bereich lasst sich separat auf-
und zuklappen.

E Terminrelevante Dokumente [Dateidownload iiber die ZIP-Funktion --]
Die falgenden Dokumente sind zu den Termin zugeardnet:
Pos Typ Name

1

Bericht_Berichtvorlage Termin Personen.doc[1] - 99 KB = - ¥

E Zuordnungen A P
Der Termin ist zugeordnet zu:
Pos Typ Name

1 Projekt = Hauptprojekt ProMeta -

. w
2 At = Modul "Unified Messaging” --

i
i
=" Modul "Reparting" - @
i
i

3 Projekt

G L = Modul "Formular Editor” -

5  Projekt

Er ProMeta - Support -
Abbildung: Terminrelevante Dokumente und Zugeordnete Projekte

Direktes Hochladen eines Meta-Dokuments in einem Termin

Der neue Upload-Manager wurde in den Kalender eingebunden. Sie haben nun die
Méglichkeit, ein Dokument direkt mit Meta-Informationen zu einem Termin
hochzuladen.

E Terminrelevante Dokumente [Dateidownload iiber die 2IP-Funktion -]

Die folgenden Dolkumente sind zu den Termin zugeordnet:
Pos Typ Name
L Bericht_Berichtvorlage Termin Personen.doc[1] - 99 KB o= & *
) www.proMeta.de by InfotraX - Mozilla Firefox i 10| =l
- aldl
Der Termin I f-’ |http:,l',l'locaIhnst,l'prnmetajhp,l'SeIect_UpIoad_Popup.php?_targetObjectlD=53?36&_dateld=234058 ’fj
Pos T
1;5 P:o?el Datei hochladenfaktualisieren =2 " @
X
b = i} i
S e Ablageort: i) IHauptprD]ekt Frakdeta 8k (O
' 4
3 Projel Ausgewahltes L
Yerzeichnis: @ I"ll j Ka] ﬁé‘
4 Projel , — L
Upload-Typ: (i) |Neue Diatei mit Metadaten j = E@.
5  Projel jﬂ ® !’E‘
& Frojel
L Datei zurm Hochladen: @I Duurchsuchen.. | i'ﬂ : ?é‘
7 Projel — — T ﬁ
- |—Wah|en Sie einen Meta-Dokumenten-Typ aus—j B i
g  Frojel Meta-Dokumenten-Typ: (1) ; = HEA x @
Bearbeiten | Laschen | == s
9 Projel jﬁ % ﬁé‘
10 abteil Diatei hochladenfakiualisieren | 3 ¢ O
i} ]
11 Abteil A x ﬂé-
12 Abteil jﬁ % é‘?ﬁ-
13 Abteil Fenster schliefen | LI'M %
i} i
14 Abteil | Fertig # oz &

Abbildung: Upload-Manager zum Hochladen eines Terminrelevanten Dokuments
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Zusagen & Ablehnen von Termin-Teilnahme
Der Dialog zum Zusagen oder Absagen der Termin-Teilnahme wurde vereinfacht.
Es offnet sich ein Panel, in dem Sie aus einer Liste auswdhlen kdénnen, ob Sie and
dem Termin teilnehmen oder nicht.

Pos
1
2
3
4
5
3
7
g
El

10
11
1z
13
14
15
16
17
18
19

T

Mame Teilnahme?
g Baurngartner, Dipl.-Inf. Marc (Infotras GrbH) ? nicht bestatigt i
£ Betz, Dipl.-Ing. Janine {Infotra® GmbH) ? nicht bestatigt |
£ Blimchen, Banjamin (Infotrax GmbH) ? nicht bestatigt i |
e Blrger, Marc (Infotra® GrabH) ? nicht beststigt @ |
£ Galeas, Dipl.-Ing. Patricio (InfotraX GmbH) ? nicht bestatigt 2 g
g Herrrnann, Mura (Infotra® GrbH) 7 nicht bestatigt L
£ Hoffrmann, Kristina (InfotraX GmbH) ? nicht bestatigt rh 2 g
£ Hérmann, Tvonne (Infotra® GrbH) # Y zunssagt @ |
- a P
IMECOTH Tejlnehmerstatus andern ] ]
b Kaorn, Maf i =
o Teilnehmerstatus dndern
Kretschm In diesem Dialog kénnen Sie den Teilnehmerstatus dndern, b4
e B, P F Neuer Terrmin =
£ RISETELT, Elioeicens el & Harmann, Yvonne (Infotrax GrbH) =
g Sarach, § aktueller zugesagt i |
Teilnehrerstatus
L4 Schutte, T e i |
: STCEN Inlchtbestatlgt 'I
b4 Staiger, [ % |
Teilnehmerstatus andern
£ Sushko, 0 | i |
& User, Sup Fenster schliefien | B
ﬁ Wangermann, Basaan [Irrotras SrmbH | TCTC DE STyt T A

Abbildung: Teilnahmestatus akzeptieren bzw. ablehnen im Dialog <eingeladene Personen>

InfotraX GmbH « Friedrichstr. 81 « 57072 Siegen / Germany
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GESELLSCHAFT MIT BESCHRANKTER HAFTUNG

Neuerungen in der E-Mail-Benachrichtigung (Objektereignisse)

Jedes Geschehen in ProMeta ist ein Ereignis. Mit Hilfe des Benachrichtigungsprofils
kénnen Sie Benachrichtigungsregeln festlegen, die Sie beim Auftreten von fir Sie
wichtigen Ereignissen informieren und Ihnen eine Nachricht per E-Mail senden. Sie
bestimmen dabei, tUber welches Ereignis in welchem Kontext Sie wann informiert werden
wollen. Sie kdnnen sich bspw. automatisch informieren lassen, wenn Ihr Projekt mehr als
10% vom Plan abweicht. Oder lassen Sie sich eine Benachrichtigung mit dem
wochentlichen Status-Bericht zukommen, der automatisch aus den Projektdaten erzeugt
wird. Es ist ebenso mdglich, sich benachrichtigen zu lassen, wenn ein neues Dokument
flr Sie auf dem ProMeta-Server verfligbar ist. Alle Benachrichtigungen werden in Threm
ProMeta-Postfach (Nachrichten-Log) abgelegt und an Ihre in ProMeta hinterlegte E-Mail-
Adresse zugestellt.

Uberarbeitung des Dialogs ,,Benachrichtigungsprofile™

Der Dialog zum Einrichten von Benachrichtigungsprofilen wurde komplett
Uberarbeitet. Das Benachrichtigungsprofil in ,Mein ProMeta" zeigt alle
Benachrichtigungsregeln, die aktuelle eingerichtet sind. Sie kbnnen neue
Benachrichtigungsregeln definieren oder Standard-Benachrichtigungsregeln
abonnieren.

Standard-Benachrichtigungsregeln:

Meine Mein Meine Meine Meine Meine Meine Meine Meine Meinge
Dokumente Kalender Aufgaben Aufwdnde Projekte Gruppen Machrichten Machrichten-Abo s Daten Zugangsdaten

Ihr personlicher Ereignis-Benachrichtigungsservice j)

Folgende Benachrichtigungsregeln sind fur Ihre Person eingerichtet.

4 neu anlegen ~

=l standard-Benachrichtigungsregel

+ Meue Datei verfiighar Eenachrichtigung rich? abonniert
+ Datei wur ey - [eht @bonniert
Benachrichti egel >
+ Meue aufg picht bonnient

Standard-Benachrichtigungsregel bearbeiten: Neue Datei verfiighbar
# Aufwands Benachrichtigt den Abonnent, dass eine neue Datei fir ihn auf dem ProMeta-Server zur Verfligung steht, picht abonniert
+ Aufwands Ernpfanger/Abonnent (7} <] ProMeta-Support-Tearm, Richt abonniert
Benachrichtigungsintensitat
* Benachrichtigy Zeitpunkt (i) [~ Benachrichtigung nicht abannieren - - | (3]
Uhrzeit (7) I ~ I
Einstellungen speichern I Zuriicksetzen I
Fenster schliefien I

Abbildung: Dialog zum Bearbeiten einer Standard-Benachrichtigungsregel

InfotraX GmbH « Friedrichstr. 81 « 57072 Siegen / Germany
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Individuelle Benachrichtigungsregeln:

Dol-:umenh] quamlarl hufuabanl ﬁuiwandsbudwnnml g:;g'd““'1 Auslastuna] Mhuundl Huhridmn-l.onl :::: ;‘;jn:m E:L',':,ml Zugangsdaten

Ihr persénlicher Ereignis-Benachrichtigungsservice ()

Benachrichtigungsregel '
Folgende Benachri -
s Benachrichtigungsregel anlegen

Empfanger (D @ promers-support-Team, i
= Standard-Bend ' Ereignisbeschreibung () [neus verfugbar = (5)

o neu anlegen

* Meue Datg kht abornmiert W

Benachrichtigungskontext/-umgebung I
+ Datei vaur| phi abonmiert
beohachtets (f) I--- nichts ausgewahit — 3 - ol o

* Meue Aufg Objektaruppe Ffolgt sofort i

% Aufwands| beobachter Objekttys (D [ =] Folat sofort o e

% Aufwands| Decbachtes objekt (D[] olat sofort =
| Filterung

# Benachrichtigy beobachtetes Attribut (1) I—LI (1)
Bedingung (D) ¢ pas attribut wurde geandert.

 Das Attribut hat den Wert: |

 Das Attribut wurde gedndert von |

nach |
Benachrnchtigungsintensitat
Zeitpunkt (1) [safart =]

Uhrzait (1) | =

Einstallungen speichern | Zuriicksetzen |

Fenster schlieBen

Abbildung: Dialog <Definieren einer neuer Ereignis-Benachrichtigung>

Ereignis

Benachrichtigungsregel anlegen

Ernpfanger @ L5 ProMeta-Support-Team,
Ereignisbeschreibung @Ineue verfigbar |

Benachrichtigungskontext/-urmgebung

beobachtete {7} [ToDos |
Ohjektgruppe

beohachter Objekttyp (1) [ Support Aufgaben |
beobachtes Objekt (i) [Benachrichtigung =]
Filterung
beobachtetes Attribut 7) | - nichts ausgewshlt -—- =]
Bedingung i) ¢ pas Attribut wurde geandert,
" Das Attribut hat den Wert

|
€ Das attribut wurde geandert von |
|

nach

Benachrichtigungsintensitat
Zeitpunkt (1) [ sofort =l

Uhrzeit @' vl

Einstellungen speichern | Zurlcksetzen |

Fenster schliefen |

Abbildung: Ausgefillte Benachrichtigungsregel
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Wie kann ich mir bereits empfangene Nachrichten in ProMeta anzeigen

lassen?

Im Register <Nachrichten-Log> werden Ihnen alle persdnliche ProMeta®-
Nachrichten aufgelistet, die Sie in Threm Nachrichten-Profil abonniert haben. Je
nach Einstellung Ihres Nachrichten-Profils kénnen hier Meldungen angezeigt
werden, dass bspw. ein neues Dokument verfligbar ist oder eine neue Aufgabe

definiert wurde.

Anzeigen / Aktualisieren I

Ergebnis

1 30.04.2009 09:44 Meue Datei verfigbar: Protokall/MNatiz IBlProtokoll Gesprach t123.4 2009-04-30_.prt

Meue Datei verfigbar: Protokall/Natiz

Protokoll_Gesprach t123.4 2009-04-30_.pmt

Datei-Version: 0

Datei-Grafe: 1 KB

Meta-Dokurmnent-Typ: Protokoll/Notiz

Dratei-Ablageort: Infotra® GrbH/ProMeta-Support-Team,/Protokalle
Altualisiert am 30.04.2009 09:40 von PraMeta-Suppaort-Team,

Umn die Datei zu &ffnen, klicken Sie auf den folgenden Link:
|http:.-"./localhostf"AccassLink.php?ID=234111 |

Die Datei wurde fir Sie bereitgestellt/reigeschaltet am 30.04.2009 09:44 von ProMeta-Support-Team,.

Z 30.04.2009 09:43 Meue Datei verfigbar: Protokoll/Motiz [P Protokall_Gesprach t123.4 2009-04-30_.prt
3 30.04.2009 09:35 Meue Datei verfugbar: Angebot Bericht Test, 2009-04-30 .doc

1 .
4 30.04.2009 09: 34 Meue Datei verfiigbar: Angebot Rericht Test, 2009-04-30 .doc

i _.

[ Home ]

Meine Mein Meing Meine Meinge Meing Meine Meine Meine Meine
Dokumente Kalender Aufgaben Aufwande Projekte GrUppen Machrichten Machrichten-abo s Daten Zugangsdaten
ProMeta-Machrichten - Ihre persinlichen Nachrichten
In dieser ansicht werden Ihnen Ihre persdnlichen ProMeta-Machrichten angezeigt.
Zeige Nachrichten vom: (i) [30,04.2009 | bis zum [07.05.2003
Art der Machricht: () I j

[

Abbildung: Ubersicht Ihrer persénlichen ProMeta®-Nachrichten

Sie kdnnen jeden Eintrag in der Ubersicht durch einen Klick auf das Datum oder

den Betreff anzeige lassen. Dateien lassen sich bspw. durch Klick auf den

Dateinamen 6ffnen oder Uber den Link im Nachrichtentext. Dies geht natrlich

auch bei Projekten, Terminen, Aufgaben etc.
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Neuerungen in der E-Mail-Benachrichtigung (Mailversand)

Beliebige Dokumente zum Modul "Nachricht verfassen" hinzufiigen
Zu einer Nachricht kdnnen auch Dateien hinzugefligt werden, die nicht zu dem
aktuellen Bezugs-Objekt gehdren.

Beispiel: Es wird eine Nachricht fir einen Termin versendet und es kann eine
Datei hinzugefiigt werden, die in der Organisation hochgeladen wurde und
keinerlei Verbindung zu dem Termin besitzt.

Die Option ,Link zum Download" steht nur dann zur Verfiigung, wenn auch das
Recht, Dateien als Remote Download anzubieten, vorhanden ist.

Was bedeuten bei den verfiigbaren Dateien die verschiedenen Optionen?

Sie kénnen flr die verfligharen Dateien, die sich aus dem Objekt ergeben,
verschiedene Optionen auswahlen.

keine Info Die Datei wird in der Nachricht nicht berlcksichtigt.

Info Die Datei-Informationen werden in der Nachricht angezeigt.

Link zum Es ist ein Link zum Offnen des Dokuments in der Nachricht. Dafir
Offnen muss der User sich in ProMeta® anmelden.

Link zum Das Dokument kann auf den lokalen PC heruntergeladen werden,
Download ohne das ein Login an ProMeta® ndtig ist.

Standardtexte fiir den Versand von Emails hinterlegen und einrichten
(Vorlagen)

Flar den Nachrichten-Versand Uber das E-Mail-Benachrichtigungsmodul kann der
Administrator Vorlagen anlegen. Die angelegten Vorlagen enthalten einen Betreff
sowie den Text. Diese Vorlagen werden in einem Auswahlmen( im Email-
Benachrichtigungsmodul, beim Versand einer Termineinladung und einer
Nachverfolgung angeboten. Die Nachricht kann optional von einer Vorlage geladen
werden.

InfotraX GmbH « Friedrichstr. 81 « 57072 Siegen / Germany
Fon +49 271 30 30 888 «Fax +49 271 74124 77 «www.infotrax.de
Geschaftsfuhrerin: Dipl.-Wi.-Inf. Stephanie Sarach
USt-1dNr.: DE247036192

20 von 20



